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Es kommt immer mal wieder vor, dass eine Stelle sofort zu besetzen ist. Sie finden  
nun einen Bewerber der schon am nächsten Tag anfangen könnte, wissen aber,  
dass die Ausstellung eines Arbeitsvertrages einige Tage dauert. Wenn Sie mit  
diesem Bewerber aber gleich ein paar Dinge schriftlich festhalten möchten,  
benötigen Sie einen Vorvertrag.  
Die folgende Tabelle beinhaltet die empfohlenen Vertragsinhalte aus unserem  
jobletter.  
Wenn Sie diese im Gespräch ausfüllen und von beiden Seiten unterschreiben  
lassen, können Sie sie als Vorvertrag verwenden und brauchen die Inhalte später  
nur noch in den Arbeitsvertrag zu übernehmen.   
 
 
Vorvertrag 
 
Vertragschließende Parteien - 

- 
Beginn des Arbeitsverhältnisses  
Ort der Tätigkeit  
Position  
Beschreibung der Tätigkeit - 

- 
- 

Vergütung  
Probezeit  
Arbeitszeit  
Urlaubszeit  
Kündigungsfrist  
Bei befristeten Verträgen: Ende 
des Arbeitsverhältnisses 

 

Sonstige Vereinbarungen  

 
 
 
 
 
 
__________________________ 
Ort, Datum 
 
 
 
 
 
 
__________________________                           _____________________________ 
Unterschrift Arbeitgeber                                         Unterschrift Arbeitnehmer 


